שובל-   חברה לניהול קופת גמל מפעלית בע"מ

בית הוועד הפועל ארלוזרוב 93 תל אביב ,  טלפון: 6921253 03,  פקס: 6921121 03

	נוהל מספר 
	XX
	
	תאריך עדכון אחרון 
	‏יום רביעי 23 דצמבר 2009

	שם הנוהל 
	העברת זכויות עמיתים שלא במזומן
	
	תאריך פרסום 
	

	מאשר הנוהל 
	דירקטוריון XX9
	
	סטאטוס המסמך 
	טיוטא



העברת זכויות עמיתים שלא במזומן
1. כללי  

החברה וקופות הגמל מחוייבת בקיום חוזר גופים מוסדיים 2009-9-8 בדבר העברת זכויות עמיתים שלא במזומן.

בהתאם להוראות שנקבעו על  ועדת השקעות לקבוע נוהל מפורט בנדון .  

                            כל האמור בנוהל זה מתייחס לכל מסלול הקופה כאל קופת גמל עצמאית . 

2. מטרות הנוהל 

להסדיר התנאים לביצוע העברת זכויות שלא במזומן.
3. הגדרות   
3.1. וועדה – וועדת השקעות כפי שמונתה ונבחרה על ידי דירקטוריון החברה ובתנאי שהממונה לא התנגד למינויי או הורה על הפסקת כהונה של חבר הועדה.
יכול שתמונה ועדה נפרדת לכל מסלול ומסלול בקופה. בהעדר הוראה אחרת תשמש הועדה כועדת השקעות לכל המסלולים.

3.2. מנהל הכספים - מי שמונה על ידי הנהלת החברה ניהול הכספים  ובתנאי שהממונה  לא התנגד למינויי או הורה על הפסקת כהונתו.
3.3. מנהל השקעות –מי שמונה על ידי הנהלת החברה לביצוע החלטות וועדת השקעות ולקיום פיקוח ומעקב אחר תיק ההשקעות של החברה והקופות אשר נבחר על ידי הוועדה במסגרת הליך תחרותי שנדרש לפי ההסדר התחיקתי. 

4. התנאים להעברת זכויות עמיתים שלא במזומן 
העברת זכויות עמיתים יכול שתיעשה שלא במזומן רק אם סך הסכומים המועברים באותו יום עסקים מקופת גמל אחת לקופת גמל אחרת או ממסלול השקעה אחד למסלול השקעה אחר בקופת גמל מסלולית עולים על 5 מיליון ש"ח או מעל ל- 1% מסך נכסי הקופה המעבירה או המסלול המעביר, לפי הנמוך מביניהם.
הבנק המתפעל יונחה על מנת שיוכל לדווח במועד על האפשרות שיקום הצורך לבצע העברה שלא במזומן.

5. כללים בהם ניתן להעביר זכויות עמיתים שלא במזומן 
בעקרון ביצוע ההעברה יעשה באופן רוחבי על כל נכסי הקרן על מנת שהרכב הנכסים של הקרן לאחר ביצוע ההעברה יהיה דומה ככל שניתן להרכב שקדם לביצוע ההעברה.

זאת  במטרה למנוע פגיעה בעמיתי הקופות או המסלולים המעורבים בתהליך ההעברה.

נכסים שהיקפם אינו מהותי או שאינם סחירים לא יובאו בחשבון לצורך השמירה על הרכב התיק.

6. העברת זכויות עמיתים שלא במזומן
1. לפני כל העברת זכויות עמיתים שלא במזומן יגיש מנהל ההשקעות של  החברה  לועדת ההשקעות הצעה מפורטת בכתב (להלן - הצעת ההעברה) בדבר הכוונה להעביר זכויות עמיתים שלא במזומן. 
הצעת ההעברה תכלול, בין היתר, את הפרטים הבאים:
1) תמהיל תיק הנכסים בקופה המעבירה או במסלול המעביר, לעומת תמהיל תיק הנכסים בקופה המקבלת או במסלול המקבל.
2) רשימת הנכסים אשר מוצע להעבירם שלא במזומן לקופה המקבלת או למסלול המקבל.
3) הצהרה בכתב של מנהל ההשקעות כי ההעברה עומדת בכל הקריטריונים שנקבעו בנוהל ובכל הכללים שלפי חוזר זה.
4) וועדת השקעות תקיים ישיבה טלפונית או פרונטלית לשם דיון בהעברה.
5) יכול שלא כל חברי הוועדה ישתתפו בדיון ובלבד שישמר המניין החוקי הדרוש לקיומה.
6) פרוטוקול הוועדה יאושר במסגרת הישיבה הפרונטלית הקרובה של הוועדה.
7. בדיקה תקופתית 
מבקר הפנים של החברה יבדוק במסגרת תוכנית הביקורת השנתית את ההעברות של זכויות העמיתים שבוצעו שלא במזומן.

8. פרסום

החברה תפרסם באתר האינטרנט שלה את עקרונות נוהל זה  שקבעה ועדת ההשקעות בקשר עם העברת זכויות עמיתים שלא במזומן, ותפרסם אחת לרבעון דווח על סכומי ההעברות שבוצעו בהתאם לנוהל זה.  

9. אחריות וסמכות לביצוע השקעות

9.1. הנוהל חל על כל חברי ועדת השקעות ועל עובדי החברה העוסקים בתחום.
9.2. פעילות וועדת ההשקעות של הקופות הינה באחריות יו"ר הוועדה.
1. תחולה

החל מיום אישור הדירקטוריון.

________________________


_____________

                              – יו"ר הדירקטוריון


– מנכ"ל









10. הנוהל אושר בישיבת הדירקטוריון מס'    00/00   מיום 00/00/2009 
